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An die Referate und Fachschaften

How-To Metro-Karte
Im Folgenden erklaren wir euch das Wichtigste zur Ausleihe der Metrokarte.
1. Wie beantrage ich die Metrokarte?

Die Metrokarte ist beim Vorsitz oder Referat fur Finanzen per Mail zu beantragen.
Die Beantragungsfrist betragt hier mindestens zwei Wochen im Voraus. Es gibt drei Metrokarten.

Bitte beachtet bei der Beantragung der Karte, dass ihr das Fachschaftenreferat in eurer Anfrage mit ins CC
nehmt. So kann sichergestellt werden, dass die Karte nur an Personen ausgegeben wird, welche auch ge-
wahlte FSR-Mitglieder sind.

2. Wie kaufe ich auf Rechnung?

Der Vorsitz oder das Referat fur Finanzen stellt euch eine Vollmacht aus. Diese ist schriftlich oder digital
moglich. Bei einer digitalen Vollmacht kénnt ihr nicht auf Rechnung kaufen, bei der schriftlichen hingegen
schon.

3. Wer bekommt die Rechnung und wie gebe ich die Metrokarte zuriick?

Die Rechnungen sowie die Metrokarte sind ausschlieBlich dem Vorsitz oder dem Referat fiir Finanzen zu
Ubergeben. Eine Ubergabe an Dritte oder andere Fachschaften ist nicht gestattet.

4. Wann muss die Metrokarte zuriickgegeben werden?

Um zu gewahrleisten, dass auch andere eine Chance auf die Metrokarte haben, ist die Metrokarte nach
zwei Tagen zurtickzugeben. Ein genauer Termin wird bei der Abholung der Karte vereinbart.

Ganz wichtig ist hierbei noch zu erwadhnen, dass ihr bei der Riickgabe der Karte auch zwingend die Rech-
nungen abgeben musst!

Wir wiinschen euch viel Spafd mit der Metrokarte!
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